
Para fazer uso do Microsoft teams, deve-se ter uma conta Microsoft 

ativa, o uso pode ser realizado tanto por aplicativo instalado no desktop ou 

aparelho móvel. 

 
INSTALAÇÃO DO APLICATIVO 

Para fazer o download e instalação do aplicativo deve-se entrar no link 

https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-teams/download-

app, fazer o login na conta escolhida e clicar em “baixe para desktop”. 

Ao clicar no aplicativo ele iniciará automaticamente, e aparecerá a 

seguinte tela. 
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USO DO APLICATIVO 
Após instalá-lo e fazer o download deve-se confirmar a instituição de 

ensino, então será exibido o link de compartilhamento para convidar as pessoas 

a fazerem parte da sua organização. 

Em um primeiro momento deve-se criar a organização, ou grupo com o 

qual vão ser realizados os encontros. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Após a criação da equipe, a seguinte tela aparecerá: 

Agora vamos demonstrar as funcionalidades do aplicativo, na barra do 

topo temos: 

 

 



 

 

 

 

Já na barra abaixo, temos: 

 

REUNIÃO POR VÍDEO 

 

 



 

 

 

 

 

APRESENTAÇÃO DA TELA 

 


